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Duw thio
QUY CHE TO CHUC PAI HOI PONG CO PONG BAT THUONG NAM 2015
CONG TY CO PHAN TAP POAN C.E.O

Can cu:
- Ludt Doanh nghiép sé 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014;
- Piéu lé ciia Cong ty c6 phan Tap doan C.E.O;
Pai hoi dong c6 dong bat thuong 2015 Cong ty c6 phan Tap doan C.E.O dugc t6
chure va thyc hién theo Quy ché sau day:
CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1: Pham vi ap dung
1.1 Quy ché nay 4p dung cho viéc t6 chirc cudc hop Pai hoi ddng cd dong bat thuong
2015 (goi tat 1a “Dai ho1”) ciia Cong ty c6 phan Tap doan C.E.O.
1.2 Quy ché nay quy dinh cu thé vé quyén va nghia vu ctia cd déng va cic bén tham
du hop Dai hdi, diéu kién, thé thic tién hanh Pai hoi.
Diéu 2: Poi twong ap dung
C6 dong, nguoi duge co dong ty quyén du Pai Hoi va cac bén tham gia Pai Hoi
c6 trach nhiém thuc hién theo cac quy dinh tai Quy ché nay.

CHUONG I
QUYEN VA NGHIA VU CUA €O PONG, NGUOI PUQC UY QUYEN
VA CAC BEN THAM DU PAI HOI

Diéu 3: Quyén va nghia vu ciia cac c¢6 dong hodc ngudi dwoc iy quyén
3.1 Piéu kién tham dy Pai hoi
La c6 dong hodc 1a ngudi dai dién theo Gy quyén cta c6 déng 6 tén trong danh
sach co6 dong cua Cong ty tai ngay chot Danh sach c6 dong tham dy Pai Hoi.
3.2 Quyén ciia c6 dong khi tham dw Pai hoi

a.  Puoc truc tiép tham dy hodc Gy quyén tham dy Pai hoi bang van ban theo miu.



Pugc thao luan va biéu quyét tat ca cac van dé thudc thAm quyén cua DPai hoi
ddng cb dong theo quy dinh cua Luat doanh nghiép, Piéu 1& Cong ty c6 phan Tap
doan C.E.O va cac quy dinh phap luat hién hanh c6 lién quan,;

Pugc Ban t6 chuc thong bao ndi1 dung, chuong trinh Pai hdi va cac tai liéu kém
theo;

Mai cb dong hodc nguoi dugc uy quyén du hop khi to61 tham dy Pai héi duoc
nhan Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét va cac tai liéu khac sau khi dang ky tham
du Pai hoi v6i Ban tham tra tu cach c6 dong;

Co dong, nguoi dugc uy quyén dén du hop muon khi Pai hoi chua két thac cé
quyén dang ky va tham gia biéu quyét ngay tai Pai hoi ngay sau khi dang ky ddi
v6i cac van dé chua biéu quyét, nhung Chi toa khong cé trach nhiém dimng Pai
hoi dé ho dang ky va hiéu luc cua ciia dot biéu quyét da tién hanh s& khong bi anh
huong.

3.3Nghia vu ciia c6 dong khi tham du Pai hoi

a.

€.

Co dong hodc ngudi duge iy quyén khi dén tham du Pai hoi phai mang theo cac
Gidy to sau:

+ Pbi v6i co dong ca nhan: Thu moi hop, CMTND/HO chiéu (ban gbc) con thoi
han st dung, Gidy ity quyén (theo mau) néu 1a ngudi dugc iy quyén;

+ Péi voi cd dong t6 chie: Thu moi hop, Ban sao Gidy chimg nhan PKDN (c6
chtng thuc hop 18), CMND/H chiéu (ban gbc) cua ngudi dai dién theo phap
luat.

Truong hop ngudi dai dién theo phéap ludt iy quyén cho nguoi khac tham du Pai
héi, nguoi duoc uy quyén can mang theo: CMND/ Ho chiéu (ban gdc) con thoi
han sir dung cta nguoi dugc Gy quyén; Ban sao Gidy Ching nhan DKDN (c6
chtng thuc hop 18); Gidy iy quyén theo mau Cong ty ban hanh.

Trong thoi gian dién ra Dai hoi, cac c6 dong phai tuan thi theo sy hudng dan cia
Doan Chu tich, tng x1r van minh, lich sy, khong gay mat trat tu, khong hut thudc
14 trong phong Pai hoi; khong st dung dién thoai di dong trong luc dién ra Dai
hoi. Dién thoai di dong phai tit hodc khong duoc dé chudng;

Khong duge str dung phuong tién ghi 4m, ghi hinh va truyén thong tin vé noi
dung cudc hop ra bén ngoai tin trude khi c6 két luan chinh thirc ctia Dai hoi;

Phat biéu va biéu quyét phu hop véi hudng dan ciia Ban t6 chirc Pai hoi va ton
trong sy diéu khién Dai hoi ciia Poan chu tich;

Nghiém tuc chdp hanh Quy ché nay, ton trong két qua lam viéc tai Pai hoi.

Dieu 4: Quyén va nghia vu ciia Ban tham tra tu cach c¢o dong

Ban tham tra tu cach c6 dong ctia Pai hoi do Ban t6 chirc Pai hoi chi dinh, 6 cac

churc nang nhiém vy sau:

4.1 Kiém tra tu cach co dong hoac dai dién dugc uy quyén dén du hop;
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4.2 Phat cho cd dong hodc ngudi duge uy quyén dén du hop: Thé biéu quyét, Phiéu
biéu quyét va cac tai liéu hop lién quan khac;

4.3 Béo cho trudc Dai hoi vé két qua kiém tra tu cach cd dong hodc ngudi duoc uy
quyén tham du Pai hoi trude khi Dai hoi chinh thite duoc tién hanh.

Piéu 5: Quyén va nghia vu ciia Poan Chii tich va Thu ky/Ban thu ky Dai hoi

5.1 Doan Chau tich

a. Poan Chu tich do Ban t6 chirc gidi thiéu va duoc Dai hoi dong c6 dong biéu
quyét thdng qua. Chu tich HPQT 1a Chu tich Poan va 13 ngudi chu tri cudc hop
Dai hoi dong c6 dong (Chu toa), cb cac chirc ning nhiém vu sau:

- Piéu hanh cac hoat dong cua Dai hoi theo chuong trinh da dugc Pai hoi déng
cd dong thong qua. Tién hanh cac cong viéc can thiét dé Pai hoi dong cd dong
dién ra co trat tu;

- Huong dan céc ¢b dong va Pai hoi thao ludn cac ndi dung co trong chuong
trinh;

- Trinh du thao, két luan nhiing van dé can thiét dé Pai hoi biéu quyét;

- Tra 161 nhiing van dé do Pai hoi yéu cau;

- Giai quyét cac van dé phat sinh trong sudt qua trinh Pai hoi.

b. Quyét dinh caa Poan Chu tich vé van dé trinh ty, thu tuc hodc cac su kién phat
sinh ngoai chuong trinh ctia Pai hoi s& mang tinh phan quyét cao nhat.

c.  Chu toa c6 quyén yéu ciu co quan c6 thAm quyén duy tri trat tu cudc hop; truc
xudt nhitng nguoi khong tuan thu quyén diéu hanh cua Chu toa, ¢b ¥ gay rdi trat
tu, ngdn can tién trién binh thuong ctia cudc hop ra khoi cudc hop Pai hoi dong
cb dong.

d. Chu toa c6 quyén hodn Pai hoi dén mot thoi diém khac hodc thay ddi dia diém
hop néu nhan thiy rang:

- C6 nguoi dy hop c6 hanh vi can trd, gay réi trat ty, co nguy co lam cho cudc
hop khong duoc tién hanh mét cach cong bang va hop phap.

- Pjadiém hop khong c6 du chd ngéi thuén tién cho tat ca nguoi du hop.

Thoi gian hodn t6i da khong qua 3 ngay ké tir ngay cudc hop du dinh khai mac.

e.  DPoan Chu tich lam viéc theo nguyén tac tap thé, quyét dinh theo da so.

5.2 Thu ky/Ban thw ky Dai h¢i

Thu ky/Ban thu ky ctia Dai hoi do Poan Chu tich giéi thiéu, Dai hoi biéu quyét

thong qua; Chiu trach nhiém trudc Poan Chu tich, Pai hoi dong ¢ dong vé nhiém vu

clia minh va duéi sy diéu hanh cua Poan Chu tich. Thu ky/Ban thu ky Pai hdi cé
nhiém vu:

- Ghi chép day du, trung thuc toan bd ndi dung dién bién Pai hoi va nhiing
van dé da duogc cac cd dong/dai dién cd dong thong qua hodc con luu v tai
bai hoi.

- Duy thao Nghi quyét Pai hoi va cac Nghi quyét vé cac van dé da duoc thong
qua tai Dai hoi (néu co).

- Céc nhiém vu khac theo sy phan cong cua Poan Chu tich.
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Diéu 6: Quyén va nghia vu ciia Ban kiém phiéu

6.1

6.2

6.3

6.4

Ban’kiém phiéu cua Dai hoi do Poan Chu tich gidi thiéu va duoc Dai hoi biéu
quyét théng qua.
Ban kiém phiéu c6 nhiém vu:

- Huéng dan thé thic biéu quyét;

- Giam sat viéc biéu quyét cia cac ¢ dong va dai dién theo Uy quyén cua cb

dong tham dyu Dai hoi;

- Tién hanh kiém phiéu, 1ap Bién ban kiém phiéu;
Truéng Ban kiém phiéu béo cdo trude Dai hoi vé két qua kiém phiéu, két qua bau
cu;
Ban kiém phiéu chiu trach nhi¢m vé tinh chinh x4c, trung thuc ciia két qua kiém
phicu da cong bo.

CHUONG IlII
TIEN HANH DAI HOI

Picu 7: Piéu kién tién hanh Pai hoi

Pai hoi duoc tién hanh khi c¢6 sé ¢ dong/dai dién theo uy quyén cia co dong du
hop dai dién it nhat 65% tong sd c¢b phan c6 quyén biéu quyét theo Danh sach cb
dong ctia Cong ty duoc 1ap vao ngay chdt Danh sach ¢6 dong tham du Pai Hoi.

Pi¢u 8: Thao luan tai Pai hoi

8.1

Nguyén tic:

- CO6 dong co y kién can trao doi, lam rd, dang ky ndi dung vao Phiéu dat cau hoi

chuyén cho Ban thu ky Dai hoi dé chuyén Poan chu tich;

- Viéc thdo luan chi dugc thuc hién trong thoi gian quy dinh va thudc pham vi céc

8.2

van dé trinh bay trong Chuong trinh Pai hoi.

Tra 1oi y kién thic mic ciia c6 dong

Bgém qhﬁ tich hoéc thanh vién do Poan chu tich chi dinh s& giai dap cac y kién
thac mac cua c6 dong.

Diéu 9: Thé thirc biéu quyét va thong qua cac quyét dinh tai Pai hoi

M3di ¢6 dong duoc cap mot Thé biéu quyét va Phiéu biéu quyét do Cong ty in va
dong diu kiém soat. Viéc biéu quyét tai Pai1 hoi duoc thuc hién theo cac hinh
thirc sau day:

Biéu quyét theo hinh thitc bé phiéu

Céac ndi dung biéu quyét ghi trong Phiéu biéu quyét s& duoc cd dong/dai dién
theo Gy quyén cua cd dong biéu quyét bang viéc lwa chon phwong 4n Tan thanh,



9.2

Khéng tan thanh hodc Khéng cé ¥ kién vao ting ndi dung can thdng qua (danh
dau (X) vao ndi dung biéu quyét)

Céc c6 dong bo phiéu theo nguyén tic sau:

Viéc bo phiéu duoc bat dau tir khi co hiéu lénh ctiia Chu toa cudc hop hodc
Trudng ban kiém phiéu va két thic khi co dong cudi ciing bo phiéu vao thung
phiéu hodc sau 30 phut ké tir thoi diém bat ddu bo phiéu tiy thude vao thoi diém
nao dén trude. Sau khi két thuc viéc bo phiéu, hom phiéu s& duoc niém phong va
nhitng ¢ déng khong tham gia bé phiéu duge coi nhu khong co y kién.

Viéc kiém phiéu dugc tién hanh ngay sau khi két thiic bo phiéu.

C4c Phiéu biéu quyét khong hop 16

Phiéu khong theo mAu do Ban t6 chirc phat ra hoic khong c6 dau cua Cong ty;
Phiéu bi rach, téy x0a, stra chira;

Phiéu ghi thém nhitrng thong tin khac, thém ky hi¢u;

Phiéu c6 ghi nhiéu ¥ kién lya chon khac nhau cho ciing mét noi dung biéu quyét
thi phan biéu quyét dbi véi ndi dung d6 khong hop 1¢.

Phiéu c6 tat ca cac ndi dung biéu quyét khong hop 1¢;

Viéc biéu quyét dbi v6i timg nodi dung can thong qua trong Phiéu biéu quyét doc
1ap v6i nhau, tinh hop 18 ctia phan biéu quyét ndi dung nay khong lam anh huong
dén tinh hop 18 cta cac ndi dung biéu quyét khac.

Trudng hop cb dong trong qua trinh bo phiéu, ghi Phiéu biéu quyét bi nham 1an,
néu chua bo vao thung phiéu va chua hét thoi han bo phiéu, duoc quyén truc tiép
gip Truong Ban kiém phiéu xin doi lai Phiéu biéu quyét dé dam bao quyén loi
clia c6 dong.

Biéu quyét trie tiép

Viéc biéu quyét truc tiép dugc ap dung ddi véi cac trudng hop khong thude hinh
thirc biéu quyét tai khoan 9.1 néu trén

Khi tién hanh biéu quyét tai Pai hoi, theo sy diéu hanh ciia Chii toa, cac co dong
biéu quyét tan thanh, khong tan thanh hodc khong c6 ¥ kién l1an luot gio Thé biéu
quyét 1én cao

Theo tirng 1an biéu quyét, thanh vién Ban kiém phiéu s& danh dau ma s6 c6 dong
va s6 phiéu biéu quyét twong tmg cua timg cd dong, ghi lai s6 phiéu tan thanh,
khong tan thanh, khong co y kién dé cong bd két qua kiém phiéu trudc Pai hoi.

Piéu 10: Thong qua Quyét dinh ciia Pai hoi
10.1 Piéu 1¢ Cong ty stra doi cho phu hop véi quy dinh ctua Luat doanh ngh1ep 2014

dugc thong qua khi c6 su chap thuan cua so co dong dai dién it nhat 75% tong sb
phiéu biéu quyét cta cic co déng co quyén biéu quyét co mit truc tiép va/hoic
thong qua nguoi dugc ﬁy quyén dyu hop c6 mat tai Pai hoi.

10.2 Phuong an phat hanh c6 phiéu ting von dleu 1& du’orc thong qua khi c6 su chap

thudn cua so co dong dai dién it nhat 75% tong s phiéu biéu quyét cua cac cb
dong c6 quyén biéu quyét c6 mat tryc tiép va/hodc thong qua ngudi duge ay
quyén du hop c6 mat tai Pai hoi; trir truong hop khi Diéu 1é stra d6i dugc thong
qua va c6 hi¢u luc thi hanh ngay, ty I¢ thong qua Phuong an phat hanh duogc ap
dung theo quy dinh tai Diéu 1¢ stra d6i.
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10.3 Céc van dé khac ctia Pai hoi duoc thdng qua khi cé su chép thuan cia sd cf) dong
dai d1en it nhat 65% tong s6 phiéu biéu quyét cia cac co (dong c6 quyén biéu
quyét co mit truc tlep hoac thong qua dai dién duoc uy quyén co6 mit tai Dai hoi;
trur truong hop khi biéu 1¢ stra d6i duogc thong qua va c6 hiu lyc thi hanh ngay,
ty 1¢ thong qua cac van dé nay duoc ap dung theo quy dinh tai Diéu 16 stra dbi.

Piéu 11: Bién ban Dai hji

11.1 No6i dung Pai hoi duoc lap thanh Bién ban. Chu toa va Thu ky chiu trach
nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc ctia Bién ban Pai hoi.

11.2 Bién ban Dai hoi phai dugc cong bd trude Pai hdi va duoc Pai hoi thong qua
trudc khi bé mac Pai hoi;
11.3 Bién ban Dai hoi dong co dong phai dugce gui t6i cac co dong trong thoi han 15
ngay ké tir ngay bé mac cudc hop.
11.4 Bién ban Pai hoi 14 co s¢ dé dua ra Nghi quyét ctia Pai hoi.
Piéu 12: Nghi quyét ciia Pai hoi dong co dong.
Can ctr két qua tai DPai hoi, Chu toa ra Nghi quyét cua DPai hoi déng ) dong vé
cac van dé da duogc Dai hoi thong qua. Nghi quyét cia Pai hoi phai dugc gui
té1 cac ¢6 dong trong thoi han 15 ngay ké tir ngay két thac Pai hoi.

CHUONG IV
PIEU KHOAN THI HANH

Pi¢u 13: Hiéu luc thi hanh ciia Quy ché
Quy ché nay gom 4 Chuong, 13 Piéu, dugc doc cong khai trude khi tién hanh
Dai hoi va c6 hiéu luc ngay sau khi duoc Pai hoi biéu quyét thdng qua.

Quy ché nay co thé dugc stra doi tai timg thoi diém trén co s dé xuét ciia Chu
toa Dai hoi va phai duoc Dai hoi biéu quyét thong qua.

TM. PAI HOI PONG CO bONG
Chu tich Hoi dong quéan tri

Poan Van Binh



